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  龍ケ崎市は、安全で安心なまちづくりを推進するため  

 地域の自主防犯活動の補完を目的とする街頭防犯カメラ等 

 の設置を支援します。 
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第１章 防犯カメラ等設置事業補助金制度の概要 
 

 

１ 補助制度の趣旨 
 

 龍ケ崎市では、安全で安心なまちづくりを推進するため、自主防犯活動の補完とし

て新たに防犯カメラ等を設置する地域団体に対し、その設置費用の一部を予算の範

囲内で補助金を交付します。 

 

 

 

２ 補助対象団体 
 

  補助の対象となる地域団体とは、龍ケ崎市内の住民自治組織（区、自治会、町内会

等）、商店会その他これらに準ずる団体（一定の地域の住民により構成されているも

の）をいいます。 

 

 

 

３ 補助の要件 
 

 （１） 防犯パトロール、防犯に関する研修の開催等の自主防犯活動を継続的に行っ

た実績がある、又は今後継続的に行うことが見込まれる団体。 

 

 （２） 防犯カメラ等の設置及び管理運用等に関し、別表の基準を遵守できる団体。 

 

 （３） 防犯カメラ等の設置を、補助金の交付の申請を行った年度内に着手し、かつ、

完了できる団体。 

 

 （４） 防犯カメラ等の設置について、他の法令等により、国、県又は市から補助金の

交付を受けていない団体。 

（※地域コミュニティ協議会活動に係る補助は、その限りではない。） 
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別表（防犯カメラ等の設置及び管理運用等に関する基準） 

団体の責務に

関すること 

 

防犯カメラ等の設置等に関し、個人情報及びプライバシーの保護に努めるこ

と。 

防犯カメラ等

の設置に関す

ること 

 

 

 

 

 

(1) 防犯カメラ等の撮影範囲は、公共の場所又は撮影区域の２分の１以上の

面積が公道（不特定多数の車や人が通行する私道を含む。）であり、特定

の個人及び建物等を監視するものでないこと。 

(2) 防犯カメラ等を設置する場所の所有者の同意又は許可を得ていること。 

(3) 防犯カメラ等の設置や設置場所について、説明会等の開催により設置

する地域や周辺住民の合意を得ていること。 

(4) 防犯カメラ等を設置している旨及び地域団体名を防犯カメラ等の取 

  付け位置等に表示すること。 

(5) 防犯カメラ等の稼働時間は、２４時間とすること。 

(6) 犯罪の抑止、未然防止及び早期解決に効果的な設置に努めること。 

 

防犯カメラ等

の管理に関す

ること 

 

(1) 防犯カメラ等の管理責任者及び操作責任者を選任すること。 

(2) 定期的に点検する等により、防犯カメラ等の適正な維持管理を行うこ

と。 

画像等の管理

に関すること 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 画像は加工することなく、撮影時のままで保管すること。 

(2) 設置目的を達成するために必要な場合を除き、画像を複写し、又は複

製しないこと。 

(3) 画像及び画像を記録した記録媒体について、漏えい、滅失、毀損、改ざ

んの防止その他の画像の適正な管理のために必要な措置を講ずること。 

(4) 画像データは、原則１４日間保存し、かつ、保存期間の満了した画像デー

タは、上書きを自動的に行うものとし、記録媒体を廃棄する場合は、破砕

等を確実に行うこと。 

(5) 法令等に基づく場合を除き、画像データの利用又は提供をしないこ  

と。ただし、次に掲げる場合は、この限りでない。 

  ア 捜査機関から犯罪捜査の目的のため、文書により提供を求められ  

たとき。 

  イ 画像から識別できる特定の個人の同意があるとき、又は本人に提  供

するとき。 

  ウ 個人の生命、身体又は財産の安全を確保するため緊急で必要があ    

ると認められるとき。 

(6) 管理責任者は、防犯カメラ等の設置及び管理運用等に関する苦情を   

受けたときは、速やかに対応し、適切に措置を講ずること。 
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４ 補助対象経費と制限 
 

 （１） 防犯カメラ等の購入費及び設置工事費 

 

 （２） 防犯カメラ等の設置を表示する表示板等の購入費 

 

 （３） その他市長が特に必要があると認める経費 

 

 ※ただし、以下の費用は、補助金の対象とはなりません。 

 

 （１） 既存設備の撤去又は移設に係る費用 

 

 （２） 土地の造成に係る費用 

 

 （３） 土地、建物等の使用若しくは取得又は補償に要する費用 

 

 （４） 防犯カメラ等の維持管理に要する費用 

 

 

５ 補助金額 
 

補助対象経費の２分の１の額（１，０００円未満は切捨て）で、防犯カメラ等１台につ

き２０万円を上限とします。 

 

補助金の交付は、１つの地域団体当たり防犯カメラ等３台までを限度とします。 

 

また、前の補助金交付から３年を経過したときは、再度申請ができます。 
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第２章 防犯カメラ等設置事業補助金申請の流れ 
 

 

防犯カメラ等設置補助金申請を行う場合の流れを以下にご説明しますが、防犯カ

メラ等の設置を検討する場合、まずは防災安全課へご相談ください。 

 

注）「防犯カメラ等設置補助金」に関するご相談・申請の受付は防災安全課となっ

ております。各地区出張所等では対応しておりませんので、あらかじめご了承

ください。 

 

１ 防犯カメラ等設置事業補助金制度の図解 
 

①事前協議（必須） 設置が可能か確認する

②補助金交付申請

③④補助金交付・不交付

　　決定の通知

⑤管理運用規程の作成

⑥補助金交付変更申請

⑦補助金交付変更決定の通知 ⑧発注

⑨機器設置工事等・請求

⑩支払

⑪実績報告

⑫補助金交付額確定

⑬補助金交付請求

⑭補助金交付

⑮管理責任者の変更届

市
（
防
災
安
全
課
）

地

域

団

体

設
置
場
所
の
所
有
者

工
事
業
者
等
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① 防災安全課への事前協議（必須） 

補助金の交付を受けようとする地域団体の代表者は、「補助金交付申請書」を提

出する前に、まずは防災安全課へお問い合わせください。 

主に以下の項目について事前協議をさせていただきます。 

 

   ア どのような防犯カメラを購入するのか（防犯カメラ等の仕様や価格等） 

   イ どこに設置したいのか（場所や台数、専用柱か等） 

   ウ 地域住民の合意（承諾）はあるか（設置の目的・必要性等） 

   エ 防犯カメラ等の管理運用規程作成の説明 

   オ 調整が必要な関係機関はあるか（警察・東京電力・施設管理者等） 

 

② 交付申請【地域団体⇒防災安全課】 

防犯カメラ等の設置台数に応じ、「龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付

申請書」に必要書類を添付してご提出ください。 

   

   ※事前協議を行っていないときは、補助金の交付の申請はできません。 

  

【申請様式】 

・龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付申請書（P.９様式第１号） 

・防犯カメラ等設置事業計画書（P.１１ 様式第２号） 

・地域団体の活動範囲を示す資料（P.１２～1３ 参考様式第１号） 

・防犯パトロール、防犯に関する研修の開催等の自主防犯活動を継続的に行っ

た実績、又は今後継続的に行うことが見込まれることが確認できる資料 

（P.1４参考様式第２号）  

・防犯カメラ等の設置予定図及び概ねの撮影範囲が分かる写真 

（P.1５参考様式第３号） 

・その他市長が必要であると認める書類 

・防犯カメラ等設置説明会報告書（P.1６参考様式第４号） 

・防犯カメラ等の設置に伴う土地使用同意書（P.1７参考様式第５号） 

必要書類 

○ 防犯カメラ等設置事業計画書 

○ 地域団体の規約等 

○ 地域団体の役員名簿 

○ 地域団体の活動の範囲を示す資料 

○ 防犯パトロール、防犯に関する研修の開催等の自主防犯活動を継続的に行

った実績、又は今後継続的に行うことが見込まれることが確認できる資料 

○ 防犯カメラ等の設置予定図及び概ねの撮影範囲が分かる写真 

○ 防犯カメラ等の設置費の見積書の写し 

○ 防犯カメラ等の仕様書（カタログ等） 

○ その他市長が必要であると認める書類 
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 ③④ 交付決定・不交付決定の通知【防災安全課⇒地域団体】 

交付申請書の内容を審査し、補助金の交付を決定した場合は、「龍ケ崎市防

犯カメラ等設置事業補助金交付決定通知書」により、補助金の交付ができない

場合には、「龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金不交付決定通知書」により通

知します。  

 

【参考資料】 

・龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付決定通知書（P.１８様式第３号） 

・龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金不交付決定通知書（P.１９様式第４号）  

 

 ⑤ 管理運用規程の作成【地域団体】 

補助金交付の決定を受けたら設置工事が完了するまでの間に、次の事項を定

めた防犯カメラ等管理運用規程を定めてください。  

 

   ア 防犯カメラ等の設置目的 

   イ 防犯カメラ等の設置者及び管理責任者 

   ウ 防犯カメラ等の設置場所及び設置台数 

   エ 防犯カメラ等の取扱者の制限 

   オ 撮影した画像の保存方法、保存期間及び消去方法 

   カ 撮影した画像の利用及び提供の制限 

   キ 苦情処理に関する事項  

 

【参考資料】 

   ○○自治会防犯カメラ等管理運用規程【作成例】 

   （P.２０～２３参考様式第６号）        

 

 ⑥ 変更申請【地域団体⇒防災安全課】 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付要綱第７条の申請内容を変更しよ

うとするとき、又は中止しようとするときは、「龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補

助金交付変更申請書」に必要書類を添付してご提出ください。 

【申請様式】 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付変更申請書（P.２４様式第５号） 

 

 ⑦ 交付変更決定の通知【防災安全課⇒地域団体】 

変更申請書の内容を審査し、申請内容の変更を決定した場合は「龍ケ崎市防

犯カメラ等設置事業補助金交付変更決定通知書」により通知します。 

【申請様式】 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付変更決定通知書（P.２５様式第６号） 

 

 ⑧⑨⑩ 防犯カメラ等の設置【地域団体⇒工事業者等】 

交付決定後、工事業者へ発注し、防犯カメラ等や防犯カメラを設置しているこ



7 

 

とを示す看板の設置を行ってください。 

 

 ⑪ 実績報告【地域団体⇒防災安全課】 

防犯カメラ等を設置し、工事代金の支払いが終了したら、交付の決定を受けた

年度の３月３１日又はその完了の日から起算して３０日以内の日のいずれか早い

日までに、「龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業完了実績報告書」に必要書類を添付

してご提出ください。 

 

【申請様式】 

・龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業完了実績報告書 （P.２６様式第７号） 

・その他市長が必要があると認める書類 

・情報提供同意書（P.２７参考様式第７号） 

 

 ⑫ 交付額確定【防災安全課⇒地域団体】 

提出された実績報告書の内容を審査の上、補助金額を確定します。 

なお、確定の通知は、「龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付額確定通

知書」により通知します。 

 

【参考資料】 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付額確定通知書（P.２８様式第８号） 

 

 ⑬ 交付請求【地域団体⇒防災安全課】 

   「龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付請求書」により、ご請求ください。 

 

【申請様式】 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付請求書 （P.２９様式第９号） 

  

 ⑭ 補助金交付【市⇒地域団体】 

交付請求後、ご指定の口座に振込みいたします。 

 

 ⑮ 管理責任者の変更届【地域団体⇒防災安全課】  

補助金交付後、管理責任者が変更した場合には、その都度、市長にその旨を

届けてください。 

 

【申請様式】 

必要書類 

○ 防犯カメラ等の設置後の現況写真 

○ 防犯カメラ等の設置に係る費用の領収書及び内訳書の写し 

○ 防犯カメラ等の管理運用規程の写し 

○ その他市長が必要があると認める書類 
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防犯カメラ等管理責任者変更届（P.３０参考様式第８号） 

 

２ その他留意事項 
 

 (1) 防犯カメラ等の維持管理 

   ア 保守点検等   

防犯カメラ等の運用に支障をきたさないよう、点検の頻度や点検に係る費用

等について確認をして、業者への保守点検の委託等もご検討ください。 

必要により、防犯カメラ等の維持管理や自主防犯活動等について書面によ

り報告を求める場合がございます。 

 

   イ 事故等の賠償等 

防犯カメラ等の落下等により第三者に被害を与えてしまった場合、その管理

責任者が問われ、損害賠償を負うこともありますので、防犯カメラ等や専用柱

の定期点検のほか、任意保険の加入等もご検討ください。 

 

 (2) 補助金の返還 

補助金交付の決定の内容又はこれに付した条件に違反した場合は、補助金の

全額又は一部の返還を求めることがあります。 

 

  (3) 関係書類の保存 

補助金交付を受けた団体は、補助事業に係る経費の収支を明らかにした書類

を整理し、かつ、これらの書類を事業の完了した日の属する年度の終了後５年間

は保存しなければなりません。  

           

 

３ 問い合わせ・申請書類提出先 
 

     龍ケ崎市３７１０番地 龍ケ崎市役所 ３階 

     総務部 防災安全課 地域安全グループ 

     電話番号 ０２９７－６４－１１１１（内線４９１、４９７） 

 

 

 ※ 申請に必要な書類は、当市のホームページからダウンロードできます。 

また、防災安全課の窓口でも入手できます。 
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第３章 申請様式（記入例） 
 

様式第１号（第７条関係）                 （申請者が作成する）                                                                                        

○○年 ○月○○日 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付申請書 

 

龍 ケ崎 市 長   様 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

電 話 番 号 ０２９７－○○－１２３４ 

 

   ○○年度龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金の交付を受けたいので、

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付要綱第７条の規定により関係書類を

添えて申請します。 

設 置 す る 場 所 龍ケ崎市   ○○町１番地 外２箇所 

設置工事施工予定日  
   着手日        ○○年 ○月 ○○日 

   完了日        ○○年 ○月 ○○日 

交 付 申 請 額     金     ６００，０００  円 

補 助 対 象 経 費     金   １，２００，０００  円 

添 付 書 類 等  

書    類    等 
担  当  課  

チェック欄  

１ 事前協議の有無  

２ 防犯カメラ等設置事業計画書  

３ 地域団体の規約等   

４ 地域団体の役員名簿  

５ 地域団体の活動の範囲を示す資料  

６ 防犯パトロール、防犯に関する研修の開催等の自主防犯活動を継続的に行

った実績、又は今後継続的に行うことが見込まれることが確認できる資料 

 

７ 防犯カメラ等の設置予定図及び概ねの撮影範囲がわかる写真  

８ 防犯カメラ等の設置費の見積書の写し  

９ 防犯カメラ等の仕様書  

１０ その他（                                        ）  
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◎ 交付申請額計算式  

 

～～～ 上記記入例（交付申請額６０万円の出し方）の場合 ～～

～ 

 

○○自治会は、自主防犯パトロールの実績があり、自主防犯活動の補

完として、自治会内３箇所に１台ずつ、防犯カメラを設置する計画を立て

住民総会において、審議した結果、住民全員の同意を得ることができた。 

早速、業者に防犯カメラ等の設置工事について見積を取ったところ、１

台当たりの合計額が４０万円との回答でした。 

 

この場合の計算方法は、 

１台当たりの合計額が４０万円であるため、４０万円の２分の１は、 

２０万円（交付額の限度は２０万円）となります。 

 

○○自治会は、３台設置予定なので 

２０万円×３台は６０万円 

となります。 
 

  

※基本のおさらい 

 補助金の額は、補助対象経費の合計額に２分の１を乗じた額（１，０００円未満

は切捨てる）であり、防犯カメラ等１台につき２０万円を限度とします。 

 補助金の交付は、１つの地域団体当たり、防犯カメラ等３台までを限度とします。 
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様式第２号（第７条関係）                        （申請者が作成する） 

 

防犯カメラ等設置事業計画書 

 

設置する防犯カメラ等の台数 ３ 基 

画像記録装置その他関連機器の

種類及び台数 

・○○製防犯カメラ      ３台 

・○○製ＳＤカードレコーダー ３台 

・レコーダー収納ボックス   ３個 

・ケーブル、取付金具など  各３組 

・防犯カメラ専用ポール    ３本 

防犯カメラ等を設置する場所 龍ケ崎市 ○○町１番地 △△△△方敷地内 

上記カメラ等を設置する場所の

所有者等の同意又は許可 

所有者△△△△から設置場所の使用の同意書を得てい

る。 

防犯カメラ等を設置する場所 龍ケ崎市  ○○町１０番地 □□□□方敷地内 

上記カメラ等を設置する場所の

所有者等の同意又は許可 

所有者□□□□から設置場所の使用の同意書を得てい

る。 

防犯カメラ等を設置する場所 龍ケ崎市  ○○町２０番地 ☆☆☆方敷地内 

上記カメラ等を設置する場所の

所有者等の同意又は許可 

所有者☆☆☆から設置場所の使用の同意書を得てい

る。 

防犯カメラ等の稼動予定年月日 ○○年  ○月○○日    

備    考 
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参考様式第１号（地域団体の活動の範囲を示す書類） 

 

防犯パトロール活動範囲（例） 

項   目 内     容 

団 体 名 ○○自治会 

責任者・副責任者 会長 竜ケ崎一郎 副会長 佐貫二郎 

従 事 者 ○○自治会 会員 合計５０名 

期間・活動範囲 ◆ 期間 

  ・通年、不定期 

  ・○月～○月 

  ・○月のみ 

  ・小学校登下校日など 

◆ 活動範囲 

  ・○○自治会全域（※別添略図参照） 

  ・登下校時間帯は、子供の通学路を重点に実施する。 

実 施 要 領 ◆ 班編成 

  ・１班３～４名編成 

  ・パトロール班の中でパトロール班長を選定する。 

◆ 原則として、防犯パトロールは徒歩にて実施する。 

◆ 実施に当たっては、「○○防犯パトロール」と記名されたベスト・

帽子を身に着ける。（各人に配布済み） 

◆ パトロール中、出会った人には積極的に『声掛け・あいさつ』

を行う。 

◆ 不審者や不審車両を発見したらメモする。 

   事件事故を目撃した場合には、直ぐに１１０番する。 

◆ 無理をせず交通事故防止に気をつける。 

◆ 定期的に（年３回程度）防犯部会を開催する。 

 

 ※ 活動範囲は、任意の地図上に道路や河川など区域界が判りやすい地形地物

で区切り、線で囲ったものとして下さい。 
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別紙 

 

活 動 範 囲 図 
 

 

コミュニティ

センター

交番

○○小学校

星の

公園

グラウ

ンド

○○神社

］［○△川

市民の憩いの森

保育所

山林

○×株式会社

田んぼ

田んぼ

墓地

寺

N

 
※凡例 

       内は、活動範囲（南北に約 1 ㎞、東西に約 1.2㎞）である。 
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参考様式第２号（防犯パトロール、防犯に関する研修の開催等の自主防犯活動を継

続的に行った実績、又は今後継続的に行うことが見込まれることが確認できる資料） 

 

防犯活動実績・計画報告書 
 

１ 団体の概要 

名   称 ○○自治会 

所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

設立年月日 平成２９年○月○○日 

代表者氏名 竜ケ崎 一郎 

会 員 数 ５０名 

活 動 費 

 総額              ○円 

 （会員会費一人当たり      ○円／年間） 

 （○○○からの補助金） 

２ 活動実績 

年   度 活 動 実 績 協賛・協力 

令和４年度 

 

春の地域安全運動 

あいさつ声かけ運動 

○○自治会夏祭り 

住宅防犯診断・警察と合同パトロール 

歳末警戒 

 

警察・防犯連絡員協議会 

○○小学校 

 

警察 

警察・防犯連絡員協議会 

令和５年度 

 

春の地域安全運動 

住宅の防犯診断 

あいさつ声かけ運動 

○○自治会夏祭り 

防災訓練 

歳末警戒 

警察・防犯連絡員協議会 

警察 

○○中学校 

 

○○消防署 

警察・防犯連絡員協議会 

３ 活動計画 

年   度 活 動 実 績 協賛・協力 

令和６年度 

 

春の地域安全運動 

あいさつ声かけ運動 

○○自治会夏祭り 

防災訓練 

住宅防犯診断・警察と合同パトロール 

歳末警戒 

警察・防犯連絡員協議会 

○○小学校 

 

 

警察 

警察・防犯連絡員協議会 
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※総会等会議資料、活動日誌、活動写真など活動内容が分かる資料でも良い。 

参考様式第３号（防犯カメラ等の設置予定図及び概ねの撮影範囲が分かる写真） 

 

防犯カメラ等の設置予定図及び撮影範囲 

 

１ 防犯カメラ等を設置する箇所 

  龍ケ崎市○○町１番地△△△△方敷地内（専用柱にて設置） 

 

 

２ 図面 

 

至○○

至○○

○○○方

△△△方 □□方

車 道

星の公園

N

 
 

 

３ 撮影範囲の写真 

 

星の公園
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※この様式にとらわれず図面と写真は別々でも良い。 

その他市長が必要であると認める書類 
参考様式第４号 

 

防犯カメラ等設置説明会報告書 

 

１ 開催日時 

  ○○年○月○日 午前○時から午前○○時までの間 

 

２ 開催場所 

  龍ケ崎市○○町○番地 ○○自治会集会所 

 

３ 出席者 

  ○○人（※会則等で定める定数を満たす人数である） 

 

４ 議決事項 

  龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付制度による防犯カメラ等の設置に

つき、可決承認。 

 

 (1) 防犯カメラ等を設置する箇所 

ア 龍ケ崎市○○町１番地  △△△△敷地内（専用柱設置） 

イ 龍ケ崎市○○町１０番地 □□□□方敷地内（専用柱設置） 

ウ 龍ケ崎市○○町２０番地 ☆☆☆方敷地内（専用柱設置） 

 

 (2) 設置する防犯カメラ等の台数 

    ３台 

 

 この議事録は、事実に相違ないことを証明します。 

 

   ○○年○月○○日 

 

地域団体名  ○○自治会 

代表者住所  龍ケ崎市○○町○○番地○ 

代 表 者 名  会長 竜ケ崎 一郎 
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その他市長が必要であると認める書類 
参考様式第５号 

 

防犯カメラ等の設置に伴う土地使用同意書 

                                  

 ○○年○月○○日   

  

○○自治会長 竜ケ崎 一郎  様 

 

住所 龍ケ崎市○○町○○番地○ 

                  

氏名 △△ △△  ○印  

 

私所有の下記の土地に、○○自治会が掲示する次の条件により防犯カメラ専用柱

を用いて防犯カメラ等を設置することを同意します。 

 

記 

 

土地の所在地 龍ケ崎市○○町１番地 私方敷地内 

 

 

条件 

１ 土地使用料は、無料とする。 

２ 上記の土地の所有権を他に譲渡するときは、その譲受人に対しこの

同意内容を継承すること。 
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□交付決定の場合□  

様式第３号（第８条関係）                           （市が作成する）                             

 

 龍ケ崎市指令 ○第 ○号 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付決定通知書 

 

 

 ○○年 ○月○○日付けで申請のあった龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金

の交付について、次のとおり決定したので、龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交

付要綱第８条第２項の規定により通知します。 

 

 

   ○○年 ○月○○日 

 

                          龍ケ崎市長                 印 

      

 

   

１ 交付決定額   金 ６００，０００ 円   

 

２ 交付の条件  龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業完了実績報告書（様            

式第７号）を提出するまでの間に、次に掲げる事項に            

ついて、地域団体の防犯カメラ等管理運用規程を定め                   

ること。                  

（１） 防犯カメラ等の設置目的 

（２） 防犯カメラ等の設置者及び管理責任者 

（３） 防犯カメラ等の設置場所及び設置台数 

（４） 防犯カメラ等の取扱者の制限 

（５） 撮影した画像の保存方法、保存期間及び消去方法 

（６） 撮影した画像の利用及び提供の制限 

（７） 苦情処理に関する事項   

       

  

印 
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□不交付決定の場合□  

様式第４号（第８条関係）              （市が作成する） 

 

 龍ケ崎市指令 ○第 ○号 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金不交付決定通知書 

 

○○年 ○月○○日付けで申請のあった龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助

金の交付について、次のとおり不交付としたので、龍ケ崎市防犯カメラ等設置事

業補助金交付要綱第８条第３項の規定により通知します。 

 

 

   ○○年 ○月○○日 

 

                          龍ケ崎市長                 印 

      

 

   

不交付とした理由  

      

書類を審査したところ、△△△であるため。  

 

 

 

 

 

  

印 
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参考様式第６号 (※実績報告書提出時までに作成してください。） 

 

○○自治会防犯カメラ等管理運用規程【作成例】 

（目的） 

第１条 

 ○○自治会における防犯カメラの設置及び管理運用規程を定めた趣旨を

説明します。 

 

例：この規程は、○○自治会内における犯罪抑止・未然防止及び早期解決を

目的として設置する防犯カメラについて、地域住民のプライバシーの保

護に配慮した適正な管理及び運用に関する事項を定める。 

 

（定義） 

第２条  

後の条文において、多数用いる用語や用語の説明が長いものをあらかじめ

「○○は○○をいう」と定義づけておきます。（特に必要無ければ不要で

す。） 

 

例：この基準において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定める

ところによる。 

（１）防犯カメラ等 

不特定の車や人が往来する場所、特に公共空間における街頭犯罪の

防止を目的に設置され、継続的に撮影されるカメラであって、画像記

録装置その他必要な関連機器で構成されるものをいう。 

 

（２）画像 

防犯カメラ等に録画した映像をいう。 

  

（設置場所等） 

第３条  

 設置場所や台数、稼働時間の記述、防犯カメラ等設置場所付近に標識等

「防犯カメラ等設置区域であることを明示する内容」を掲示することなど

を定めます。 

 

例：（１）設置場所及び設置台数 

別紙配置位置図のとおり、○○自治会内に○台の防犯カメラ等を設

置する。 

※配置位置図には、防犯カメラ等の設置場所、撮影方向を記してください。 

（～別紙配置位置図は省略） 
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（２）設置表示 

防犯カメラの設置場所には「防犯カメラ作動中」の設置標識を掲示

する。 

 

（３）稼働時間 

防犯カメラ等の稼働時間は２４時間とする。 

 

（設置者） 

第４条  

防犯カメラ等の設置者を明らかにします。 

  

例：防犯カメラの設置者は○○自治会会長とする。 

 

（画像の保存期間及び消去方法等） 

第５条 

防犯カメラ等の画像データ等の紛失、漏えい等の事態を防止するため、画像

の保存期間や消去方法等の必要な事項を定めます。 

 

例：（１）録画された画像は、原則として外部への持ち出しを禁止する。 

 

（２）画像の保存期間は、録画の日から起算し１４日間保存（１週間以

上であれば可）とする。 

 

（３）前項の保存期間を終了した画像の消去は、新たな画像を上書きす

る方法により自動的に行う。 

 

（４）録画された記録媒体を廃棄する場合には、管理責任者を含め複数

人で完全に消去されたことを確認のうえ廃棄する。 

 

（管理責任者等） 

第６条  

防犯カメラ等の運用に際し、適切な管理運用、画像データ等の紛失、漏えい

等の事態を防止するため、「管理責任者」の選任やその他必要な事項を定め

ます。 

 

例：防犯カメラ等の適正な管理及び運用を行うため、管理責任者（以下「管

理者」という。）を置くものとする。 

 

（１）管理責任者は、○○○とする。 
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（２）管理責任者を補佐するため、防犯カメラ等操作取扱者（以下「操

作取扱者」という。）を置くものとする。 

 

（３）操作取扱者は、「管理責任者が指定した者」とする。 

 

（４）管理責任者の責務は次のとおりとする。 

 

① 画像等により知り得た情報の漏えい又は不正な使用の防止のた

めの必要な措置に関すること。 

 

② 操作取扱者に対する指導、監督に関すること。 

 

③ 防犯カメラ等及び画像記録装置の操作は、管理責任者及び操作取

扱者以外の操作を禁止する。 

 

④ その他画像等の適正な取扱いに関すること。 

 

（５）管理責任者及び防犯カメラ等操作取扱者が変更になった時は、そ

の都度、市長に届出をする。 

 

（画像利用及び提供の制限） 

第７条  

画像には個人情報が含まれていることから、その管理について遵守する事

項を定めます。ただし、やむを得ず第三者に画像の情報提供をする場合につ

いて、管理責任者が遵守する事項を定めます。 

 

（１）提供する際の要件 

   法令に基づく照会や個人の生命等の安全を守るためなど 

 

  (２)画像の閲覧や提供を行う方法の手続きなどについて 

 

例：法令に基づく場合を除き、画像データの利用又は提供をしてはならない。

ただし、次の場合はこの限りではない。 

 

（１）捜査機関から犯罪捜査目的のため、文書により提供を求められた

とき。 

 

（２）個人情報画像から識別できる特定の個人の同意があるとき、また

は本人に提供するとき。 
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（３）個人の生命、身体又は財産の安全を確保するために必要であると

認められるとき。 

 

（守秘義務） 

第８条 

画像には個人情報が含まれていることから、その取扱いは慎重にすべきで

あり、知り得た情報の漏えいをしないことを定めます。 

 

例：画像の内容を知り得た者は、その情報を第三者に漏らしてはならない。 

 

（苦情等への対応） 

第９条  

防犯カメラ等の設置及び管理運用に関する苦情等に対し、速やかかつ適切

に対応する旨を定めます。 

 

例：管理責任者は、防犯カメラ等の設置及び管理運用に関する苦情を受けた

ときは、速やかに対応し、適切に措置を講ずるものとする。 

 

附 則 

この規程は、○○年○○月○○日から施行する。 

 

 

【留意点】 

規程の定め方については、犯罪の防止とプライバシーの保護との調和を図

るため、防犯カメラ等の適切な管理及び運用を行う際に、配慮すべき最低限

の事項をまとめたものです。 
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交付決定後、変更が生じた場合  

様式第５号（第１０条関係）           （申請者が作成する） 

 

○○年 ○月○○日  

 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付変更申請書 

 

龍 ケ崎 市 長   様 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

電 話 番 号 ０２９７－○○－１２３４ 

 

 

   ○○年 ○月○○日付け龍ケ崎市指令  第  号で補助金の交付の決

定があった龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業について、事業内容の一部を次のと

おり変更したいので、龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付要綱第１０条

第１項の規定により申請します。 

 

 

変更内容  防犯カメラシステムの経費の変更 

変更理由 

 設置する防犯カメラシステムの全体経費が変更となったため 

 ・変更後の交付申請額  ４５０，０００ 円 

          （１台あたり１５０，０００円×３） 

 （添付書類） 

  補助対象経費の額を変更する場合は、防犯カメラ等設置費の見積書の写し 

 

  



25 

 

様式第６号（第１０条関係）              （市が作成する） 

 

 龍ケ崎市指令 ○第 ○号 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付変更決定通知書 

 

 ○○年 ○月○○日付けで申請のあった龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助

金交付変更申請について、次のとおり決定したので、龍ケ崎市防犯カメラ等設置

事業補助金交付要綱第１０条第２項の規定により通知します。 

 

 

   ○○年 ○月○○日 

 

                          龍ケ崎市長                 印 

      

 

 

変更承認内容 

 

防犯カメラシステムの経費の変更に伴い交付額の変更 

 

（交付申請額６００，０００円から４５０，０００円） 

  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印 
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様式第７号（第１１条関係）            （申請者が作成する） 

 

○○年 ○月○○日 

 

龍 ケ崎 市 長   様 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

電 話 番 号 ０２９７－○○－１２３４ 

 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業完了実績報告書 

 

 ○○年 ○月○○日付け龍ケ崎市指令 ○第 ○号で補助金の交付の決定を

受けた龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業が完了したので、次のとおり報告しま

す。 

 

 

補助金交付決定額 金  ４５０，０００ 円 

工 事 施 行 日 

着手日 ○○年 ○月○○日 

完了日 ○○年 ○月○○日 

添付書類 

 １ 防犯カメラ等の設置後の現況写真 

 ２ 防犯カメラ等の設置に係る費用の領収書及び内訳書の写し 

 ３ 防犯カメラ等の管理運用規程の写し 

 ４ その他（                 ） 
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その他市長が必要であると認める書類 
参考様式第７号 

                         ○○年○○月○○日 

 

 

情 報 提 供 同 意 書 

 

 

  龍ケ崎市長 様 

                      

 

 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

 

 

 次のとおり、防犯カメラ等設置実態について、市長から竜ケ崎警察署に対して

情報提供することに同意します。 

 

記 

 

 

  １ 設置場所及び設置数 

(1) 龍ケ崎市○○町１番地  △△△△敷地内（専用柱設置）  1基 

(2) 龍ケ崎市○○町１０番地 □□□□方敷地内（専用柱設置） 1基 

(3) 龍ケ崎市○○町２０番地 ☆☆☆方敷地内（専用柱設置）  1基 

  

 ２ 画像の保存期間 

    １４日間 

 

  ３ 設置時期 

    ○○年○月○○日から運用開始 

   

  ４ 管理責任者 

   (1) 氏名  竜ケ崎 一郎 

   (2) 住所  龍ケ崎市○○町○○番地○ 

   (3) 連絡先 ０２９７－○○－１２３４ 
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様式第８号（第１２条関係）             （市が作成する） 

 

 

龍ケ崎市指令 ○第 ○号 

 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付額確定通知書 

 

 ○○年 ○月○○日付け龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業実績報告書及び提出

された書類を審査した結果、龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業に対する補助金の

額を次のとおり確定したので、龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付要綱

第１２条の規定により通知します。 

 

 

 

   ○○年 ○月○○日 

 

                          龍ケ崎市長                 印 

      

 

 

指令年月日 ○○年 ○月 ○○日 

指令番号 龍ケ崎市指令  ○第 ○号 

交付決定額 金  ４５０，０００  円 

交付確定額 金  ４５０，０００  円 

 

 

 

 

印 
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様式第９号（第１３条関係）            （申請者が作成する） 

 

○○年 ○月○○日 

                                           

龍 ケ崎 市 長   様 

 

申請者 所 在 地 龍ケ崎市○○町１丁目１番地 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 ○印  

電 話 番 号 ０２９７－○○－１２３４ 

 

 

龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付請求書 

 

 

○○年 ○月○○日付け龍ケ崎市指令 ○第 ○ 号で額の確定を受けた補助

金について、龍ケ崎市防犯カメラ等設置事業補助金交付要綱第１３条の規定に

より、次のとおり請求します。 

 

 

交付確定額 金  ４５０，０００  円 

交付請求額 金  ４５０，０００  円 

振 込 先 

 

金融機関名 

 

○○銀行 

 

支店名 

 

○○支店 

 

口座番号 

 

○○○○○○○ 

 

区 分 

 

普通 

フリガナ ﾏﾙﾏﾙｼﾞﾁｶｲ ｶｲﾁｮｳ ﾘｭｳｶﾞｻｷ ｲﾁﾛｳ 

 

口座名義人 

 

 

○○自治 会長 竜ケ崎 一郎 

 

 

 



30 

 

 

その他市長が必要であると認める書類 
 

参考様式第８号 

（※設置完了後、管理責任者の変更があれば提出してください。） 

 

○○年 ○月○○日 

 

 

 

防犯カメラ等管理責任者変更届 
 

 

  龍ケ崎市長 様 

                      

 

地域団体名 ○○自治会 

代 表 者 名 会長 竜ケ崎 一郎 

 

 

 次のとおり、管理責任者 が変更になったのでお届けします。 

 

 

旧 新 

竜ケ崎 一郎 

 

連絡先 0297-00-1234 

 佐貫 二郎 

 

連絡先 0297-00-5678 
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第４章 よくある質問・Ｑ＆Ａ 
 

Ｑ１ この制度の趣旨はどういうものですか。 

Ａ１ 犯罪の起きにくい安全安心なまちづくりをめざし、日頃から自主防犯活動をさ

れている、またはこれから活動する地域団体に対して、その活動の補完措置とし

て、新たに設置する防犯カメラ等に対し、予算の範囲内で補助金を交付するとい

うものです。 

Ｑ２ 補助対象者を教えてください。 

Ａ２ 個人での活動は対象としません。原則５人以上の集まりを対象とします。 

Ｑ３ 補助対象団体について具体的に教えてください。 

Ａ３ 住民自治組織として○○区、○○自治会、○○町内会など、その他に一定地域の

住民により構成された団体として商店街振興組合、防犯協会、○○協議会などが

該当します。 

Ｑ４ 自主防犯活動の実績とはどういうことですか。 

Ａ４ パトロール等による防犯活動で、その活動が広く地域住民に認知されている活

動を対象とします。 

Ｑ５ 補助の対象経費について教えてください。 

Ａ５ 新設又は増設の経費が対象となります。 

 防犯カメラ等の設置から稼動までの一切の費用を対象とします。専用柱の建

柱のための基礎工事や稼動に伴うＳＤカードの購入にかかる費用も例外ではあ

りません。 

Ｑ６ その他市長が特に必要があると認める経費とはどういうものですか。 

Ａ６ 例えば、ＳＤカードに画像を記録するタイプの防犯カメラ等は、捜査機関等から

画像の提供を求められた場合、防犯カメラ等からＳＤカードを抜き取ってＰＣ

等に画像を取り込む作業が必要になると思います。その間、録画ができない状態

にならないよう予備のＳＤカードが必要と考えられることからその購入費等が

当たります。その他、事前協議などの段階で補助対象となるか否か協議します。 

Ｑ７ 防犯カメラ等の設置を表示する表示板の大きさや表記方法など決まっています

か。 
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Ａ７ 特に決まりはありません。しかし、表示板（看板）には、最低限、設置している

『地域団体名』及び『防犯カメラ作動中』などと、防犯カメラ等を設置している

ことを明らかにする必要があります。 

 表示板を設置することで、地域住民や通行人、犯罪を企てている者に対して防

犯カメラ等の設置が広く認識され、犯罪の抑止効果に期待ができます。 

Ｑ８ リース契約は補助対象となりますか。 

Ａ８ 対象にはなりません 

Ｑ９ 屋内に設置する防犯カメラは補助対象になりますか。 

Ａ９ 屋内の防犯カメラは補助対象になりません。あくまでも地域の防犯のために屋

外に設置する防犯カメラ等を対象としています。 

Ｑ10 防犯カメラを４台購入しますが、屋外を撮影する防犯カメラが１台でもあれば、

すべて補助対象になりますか。 

Ａ10 屋外を撮影する１台のみが補助対象となります。 

※ただし、撮影区分の２分の１以上の面積が公道（不特定多数の車や人が通行す

る私道も含みます。）で、特定の個人や建物等を監視していると誤解されないよ

う注意が必要です。 

Ｑ11 団体の予算がなく今年度は１台しか設置できません。来年度も申請できますか。 

Ａ11 １つの地域団体当たり３台まで申請が可能ですので、残り２台まで申請できま

す。また、補助金の交付後、３年を経過した時には再度、申請が可能です。 

Ｑ12 過去に取り付けたものは補助対象になりますか。 

Ａ12 過去に取り付けたものは補助対象になりません。防犯カメラを取り付ける前に

事前協議が必要ですのでご相談ください。 

Ｑ13 申請をすれば必ず補助金が受けられますか。 

Ａ13 この制度の趣旨は、前記したとおり自主防犯活動の補完ですので、申請内容を審

査した結果、不交付となる場合もあります。 

また、申請が多数あり年度予算を超えた場合にも補助が受けられません。 

Ｑ14 防犯カメラ等の管理責任者と操作責任者の役割はなんですか。 

Ａ14 管理責任者：設置した防犯カメラ等の画像データの管理や機器保全の責任者と

なります。 

一時期、防犯カメラのライブ映像がネット上に流出し社会問題となりました。 

一度、ネット上に画像が流出すると回収は、ほぼ不可能ですしプライバシーの侵
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害になりかねません。問題が発生しないよう画像データの管理は慎重を期さね

ばなりません。防犯カメラ設置運用に関して問題が発生した場合や苦情等があ

った場合には、速やかに、かつ、責任を持って対処し、適切な措置を講ずるよう

お願いします。 

操作責任者：設置した防犯カメラ等の画像の抽出など実質的な機器操作の責任

者です。前記したとおり画像データの管理は慎重を期してください。 

Ｑ15 画像の提供はどのような場合にするのですか。  

Ａ15 原則的な画像の提供は、事件・事故の早期解決のために捜査機関（警察等など）

からの照会があった際に提供することになります。 

Ｑ16 実績報告の中の市長が必要と認める書類で「情報提供同意書」はどういうもので

すか。 

Ａ16 補助交付を受けた各団体設置の防犯カメラ等の設置場所・数・画像の保存期間・

設置時期・管理責任者（住所・氏名・連絡先）を事前に竜ケ崎警察署に通知する

ことで、事件事故が発生した場合の対応がスムーズになるために提出の同意を

お願いするものです。 

Ｑ17 防犯カメラ等を設置する際、どの業者を選んだら良いですか。業者を教えてくだ

さい。 

Ａ17 市が特定の業者をご紹介することはできませんが、次の連絡先をご紹介します。 

龍ケ崎市電設業組合（事務局連絡先０２９７－６２－４３３７） 

※工事費が適正であるかを確認するため、なるべく複数の業者から見積もりを取

りましょう。 
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第５章 補足事項 
 

◎ 防犯カメラ等設置工事費用（料金）の目安 
 

防犯カメラ等は、社会での認識やその必要性から需要が高まり、国内外の 

メーカーによって、高価で高性能なものから安価でも性能が良いもの、粗悪

品なものまで多く出回っています。 

正直、どのような防犯カメラ等を選べば良いのか分からず、頭を悩ますと

ころではないかと思います。 

この章では、そのような悩みを少しでも解消するために防犯カメラ等の設

置工事費用（料金）の目安を掲載することにしました。 

 

１ 防犯カメラ等設置工事費の一般的な見積もりの内訳 

① 防犯カメラ 

② 録画機（ハードディスクレコーダー又はＳＤカード等） 

③ モニター 

④ 工事費用（配線工事費、カメラ取付工事費、機器設定費、出張、機材

運搬費等の諸経費） 

 

    等によって構成されます。 

 

２ 防犯カメラ等設置工事費（料金）の目安 

 

パターン１ 

集会所等の壁面に防犯カメラ２台を設置し、集会所内にハードディスクレ

コーダーを設置する場合 

 

① 防犯カメラ２台 

 （有効画素数２２０万画素、赤外線ＬＥＤ機能付で夜間撮影可） 

② ハードディスクレコーダー２ＴＢ（４チャンネル有、２４時間連続で

１ケ月以上の録画、フルハイビジョン画質相当） 

③ ２１型液晶モニター 

④ 工事費用 

 

 

   見積もり金額は、約３０万円     
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パターン２ 

 個人所有の土地や公園等に専用柱を建立し、同柱にＳＤカード内蔵の防

犯カメラ１台を設置する場合  

 

① ＳＤカード内蔵の防犯カメラ１台 

    （有効画素数２００万画素、赤外線ＬＥＤ機能付で夜間撮影可） 

② 同 上 

（ＳＤＨＣカード３２ＧＢ）で画像保存、２４時間連続で１週間程度

の録画、アナログ画質相当）  

③ モニターなし（所有しているパソコンを使用すると仮定） 

④ 専用柱込みの工事費用 

              

 

 

見積もり金額は、約２３万円 

    

 

※ なお、設置する場所やメーカー、防犯カメラの画素数、録画機の仕様、   

保証年数、保守プラン等によって金額が変わってきます。また、業者に

よっても差が出てくることがありますので、必ず複数の業者から見積も

りを取ることをお勧めします。 

 

 


