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システム企画提案書作成要領 

 

１ システム基本機能 

⑴ 提案システムの基本的な考え方について記載すること。 

⑵ 提案するシステムの全体構成、ソフトウェアなどを記載すること。 

⑶ システム機能について、機能要件一覧に準じて記載すること。 

 

２ システム独自機能 

⑴ 他システムと比較して優れた特徴について記載すること。 

 ⑵ 職員負担の軽減や業務の効率化について記載すること。 

⑶ 作業ミスが軽減される工夫について記載すること。 

⑷ 将来的に拡張可能となる機能、事項等があれば、記載すること。 

 

３ 保守体制 

⑴ システムの運用・保守時のサポート体制について記載すること。 

 ⑵ 不具合・障害発生時の対応について記載すること。 

⑶ 本市の機能改善要望への対応方針について記載すること。 

⑷ 法改正に伴うシステム改修について記載すること。 

  

４ 安全対策 

⑴ 安全対策に係る基本方針（セキュリティ対策）を記載すること。 

⑵ サーバのデータ保護、バックアップ対策、マルウェア対策、リス

トアについて記載すること。 

 

５ スケジュール 

令和８年９月１日のシステム利用開始に向けた全体的なスケジュ

ールを記載すること。 

 

６ 職員研修・操作説明 

職員研修についての概要を記載すること。 

 

７ 将来的な機能拡張について 
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将来的に、本システムにおいて情報公開に係る対応を行う場合や、

テレワークによる操作を可能とする場合の考え方について記載する

こと。 

 

８ 帳票類について 

可能な限り、システムから出力できる帳票（サンプルとして代表的

なもの）をまとめ、別冊で提出すること。 

 

９ 体裁 

 ⑴ 企画提案書は、帳票類を除き、概ね５０ページ以内とする。 

 ⑵ Ａ４版（これによりがたい場合はＡ３版折込み）とするが、縦横

は自由とする。ただし、なるべく印刷の向きをそろえ、見やすい体

裁とすること。 

 ⑶ 企画提案書の表紙には、プロポーザルの件名、提案者の商号及び

代表者職氏名を明記すること。 


