
別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 保護B1_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

☑ 含む　　　　☐ 含まない

個人情報ファイル簿

面接相談

龍ケ崎市長

福祉部　保護課

生活に困窮している相談内容を記録する。また、生活保護の申請がされ
た際は、挙証資料として活用する。

生活保護法第二十七条の二

１氏名、２住所、３生年月日、４年齢、５性別、６国籍本籍、７続柄、
８結婚、９離婚歴、10電話番号、11健康状態、12傷病歴、13職業職歴、
14資産状況、15所得収入、16家庭状況、17居住状況

保護課　面接相談票

生活保護相談者

本人から直接収集する。

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 保護B2_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☐法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☐ 無

備　　　　考

☐ 含む　　　　☑含まない

個人情報ファイル簿

生活保護申請受理簿

龍ケ崎市長

福祉部　保護課

生活保護の申請受付処理の一覧表として取りまとめる。

生活保護法第二十四条

１氏名、２住所

生活保護申請受理簿（保護課）

生活保護申請者

本人及び本人以外から直接収集する。

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☑法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 保護B3_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

☑ 含む　　　　☐ 含まない

個人情報ファイル簿

生活保護台帳

龍ケ崎市長

福祉部　保護課

生活保護の決定・変更・停止・廃止に関する手続等を行う際に利用す
る。

生活保護法第24条

１氏名、２住所、３生年月日、４年齢、５性別、６国籍本籍、７続柄、
８結婚、９離婚歴、10電話番号、11健康状態、12傷病歴、13検診記録、
14心身障害、15学業学歴、16職業職歴、17資産状況、18所得収入、19公
的扶助、20家庭状況、21居住状況

生活保護台帳(保護課)

被保護者

本人及び本人以外から直接収集する。

記録情報の経常的提供先

☑ 有（他自治体、警察）　　□ 無

他自治体、警察

生活保護法第29条、73条、刑事訴訟法第197条第2項

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 保護B4_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

☐ 含む　　　　☑含まない

個人情報ファイル簿

生活保護開始・変更・停止・廃止決定調書

龍ケ崎市長

福祉部　保護課

被保護者の生活保護の開始・変更・停止・廃止に関する決定調書を作成
及び通知を作成する。

生活保護法第二十四条

１氏名、２住所

生活保護開始・変更・停止・廃止決定調書（保護課）

被保護者

本人以外

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 保護B5_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

☐ 含む　　　　☑含まない

個人情報ファイル簿

一括処理決裁

龍ケ崎市長

福祉部　保護課

被保護者の生活保護の変更に関する決定調書及び通知の作成を一括で事
務処理する。

生活保護法第二十五条

１氏名、２住所

一括処理決裁(保護課)

被保護者

本人以外

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 保護B6_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

☐ 含む　　　　☑含まない

個人情報ファイル簿

被保護世帯名簿

龍ケ崎市長

福祉部　保護課

民生委員へ生保受給世帯の日常生活の見守り等を依頼する際に活用す
る。

生活保護法第二十四条

１氏名、２住所、３生年月日、４性別、５続柄、６電話番号、７民生委
員の氏名及び担当地区、８生活保護開始年月日、９生活保護の停止の状
況、10ケース格付

被保護世帯名簿(保護課)

被保護者

本人以外

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）
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