
別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 介護B1_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☑ 無

備　　　　考

介護保険法施行規則第25条、地方自治法第231条の3項、地方税法第20条の
11項

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

―

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先
有

申請のあった市区町村

個人情報ファイル簿

介護保険資格台帳ファイル

龍ケ崎市長

健康スポーツ部　介護保険課

介護保険資格移動管理のため

介護保険法

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５保険証等の番号

介護保険資格台帳ファイル（介護保険課）

介護保険被保険者

システムから収集する

☐ 含む　　　　☑ 含まない



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 介護B2_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

□ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　□ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

■ 有　□ 無

介護事業所

個人情報ファイル簿

介護申請・認定ファイル

龍ケ崎市長

健康スポーツ部　介護保険課

要介護認定、要支援認定、要介護更新認定、要支援更新認定申請及び認定
者へのサービス提供のため

介護保険法

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５続柄、６電話番号、７個
人番号、８健康状態、９保険証等の番号、１０病歴、１１心身障がい、１
２健診等の結果

介護保険申請書ファイル（介護保険課）、認定調査票（概況調査、基本調
査、特記事項）ファイル（介護保険課）、認定調査連絡票ファイル（介護
保険課）、主治医意見書ファイル（介護保険課）

要介護認定、要支援認定申請者

本人、家族、ケアマネージャー、調査員、主治医から収集する

☑ 含む　　　　□ 含まない

生活保護法第29条、介護保険法第136条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１茨城県龍ケ崎市３７１０番地

―

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 介護B3_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☑ 無

備　　　　考

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

―

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

個人情報ファイル簿

介護保険料還付充当台帳ファイル

龍ケ崎市長

健康スポーツ部　介護保険課

介護保険料還付、充当のため

介護保険法

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５続柄、６護保険料賦課状
況

介護保険料還付・充当台帳ファイル（介護保険課）

還付・充当対象者

システムから収集する

☐ 含む　　　　☑ 含まない



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 介護B4_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☑ 無

備　　　　考

介護保険法第41条の9項、10項

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

―

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先

有

茨城県国民健康保険団体連合会、医療機関

個人情報ファイル簿

介護保険給付ファイル

龍ケ崎市長

健康スポーツ部　介護保険課

介護保険高額介護予防サービス費支給、受給者管理、給付実績管理のため

介護保険法、介護保険条例

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５電話番号、６保険証等の
番号、７個人番号、８口座番号、９要介護認定状況、１０給付状況

介護保険高額介護予防サービス費支給申請書ファイル（介護保険課）、介
護保険受給者台帳ファイル（介護保険課）、給付実績台帳ファイル（介護
保険課）

介護保険高額介護予防サービス費支給申請者及び要介護認定・介護サービ
スの給付を受けている者

本人及びシステムから収集する

☐ 含む　　　　☑ 含まない



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 介護B5_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☑ 無

備　　　　考

介護保険法第136条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

―

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先

有

茨城県国民健康保険団体連合会

個人情報ファイル簿

介護保険料賦課徴収ファイル

龍ケ崎市長

健康スポーツ部　介護保険課

介護保険料賦課及び徴収のため

介護保険法

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５続柄、６電話番号、７所
得・収入、８納税・納付状況、９基礎年金番号、１０保険証等の番号、１
１介護保険料賦課状況

介護保険料賦課台帳ファイル（介護保険課）、領収済通知書ファイル（介
護保険課）、介護保険料徴収簿ファイル（介護保険課）、個人市県民税課
税台帳ファイル（税務課）、おくやみ窓口来庁者名簿（市民窓口課）

第１号被保険者、その世帯の世帯員、普通徴収対象者

システム及び金融機関から会計課を通して収集する

☐ 含む　　　　☑ 含まない
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