
別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 会計B1_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☑ 有（              ）　　☐ 無

指定金融機関等

地方自治法第235条第2項、龍ケ崎市財務規則第119条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

―

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

歳入事務ファイル

龍ケ崎市長

会計課

龍ケ崎市財務規則第35条第1項～第3項に基づいて、歳入（収入）事務を行
うために利用する

龍ケ崎市財務規則第35条第1項～第3項

1氏名、2納税・納付状況、3公的扶助

領収済通知書ファイル（会計課）

龍ケ崎市に対して支払い義務が生じる対象者

本人から直接収集する



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 会計B2_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

―

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先

☑ 有（             ）　　☐ 無

指定金融機関等

地方自治法第235条第2項、龍ケ崎市財務規則第119条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

歳出事務ファイル

龍ケ崎市長

会計課

龍ケ崎市財務規則第65条～第70条に基づいて、歳出（支出）事務を行うた
めに利用する

龍ケ崎市財務規則第65条～第70条

1氏名、2住所、3生年月日・年齢、4続柄、5電話番号、6健康状態、7職
業・経歴(地位等)、8資格、9所得・収入、10公的扶助、11源泉徴収税額、
12銀行等口座番号(金融機関口座情報・預金口座等)、13相手方コード、14
振込額

支出負担行為決議票及び支出票ファイル（請求書・領収書等含む）（会計
課）、支払相手先情報ファイル（会計課）、口座振替依頼書（口座振込
データ含む）ファイル（会計課）、訂正・組戻等処理依頼書ファイル（会
計課）、（総合）再振込依頼書ファイル（会計課）

龍ケ崎市より支払いを受ける対象者

本人から直接収集する、担当課より収集する（個人情報等は担当課が本人
同意のもとで収集）、財務会計システムより収集する
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