
別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B1_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

─

個人情報ファイルの種別

□ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

印鑑登録ファイル

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

印鑑登録・廃止事務及び印鑑証明書の発行，印鑑登録者の管理を行うため

龍ケ崎市印鑑条例第２条，第６条第２項，第１１条，第１２条，

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５電話番号、６印影

印鑑登録原票ファイル（市民窓口課）、印鑑登録台帳ファイル（市民窓口
課）、印鑑登録廃止申請書ファイル（市民窓口課）、印鑑登録証引換交付
申請書ファイル（市民窓口課）、印鑑登録に係る照会書及び回答書ファイ
ル（市民窓口課）、印鑑の処理・証明書発行禁止申請書ファイル（市民窓
口課）、印鑑登録及び諸証明申請委任状ファイル（市民窓口課）

印鑑登録者及び登録があったもの

本人からの印鑑登録申請書または廃止申請書



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B2_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☐ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☐ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☑ 有（　              　）　　☐ 無

茨城県市町村総合事務組合

県民交通災害共済事務取扱要領　第３条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

県民交通災害共済ファイル

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

県民交通災害共済加入者の把握、管理を行うため

県民交通災害共済条例施行規則　第２条第３項

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別

県民交通災害共済加入申込者名簿ファイル（市民窓口課）

加入申込者

本人



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B3_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☑ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☑ 有（                 ）　　□ 無

地方公共団体情報システム機構

住民基本台帳法第十九条の三

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

戸籍の附票事務ファイル

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

住民基本台帳の正確性を確保するため

住民基本台帳法第１６条

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５国籍・本籍、６家庭状
況、７居住状況

戸籍の附票、戸籍の附票の除票ファイル（市民窓口課）

龍ケ崎市に本籍を定める者及び定めていた者

戸籍附票システム、本人からの申し出



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B4_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☑ 有（            ）　　☐ 無

法務局、本籍地の市区町村

戸籍法施行規則第15条、25条、26条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

☑ 含む　　　　□ 含まない

個人情報ファイル簿

戸籍事務ファイル

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

戸籍の記録及び管理を行うため

戸籍法第１条

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５国籍・本籍、６続柄、
７結婚・離婚歴、８電話番号、９病歴

住民票及び戸籍謄抄本等の公用申請受付簿（市民窓口課）、住民票及び
戸籍謄抄本等の公用申請書（市民窓口課）、相続税法第５８条通知書
（市民窓口課）、戸籍受付簿（市民窓口課）戸籍届出書（本籍人）（市
民窓口課）、戸籍届出書（非本籍）（市民窓口課）、戸籍受理伺い（市
民窓口課）、戸籍簿（市民窓口課）、改製原戸籍簿（市民窓口課）、除
籍簿（市民窓口課）、滅失のおそれのある再製原戸籍簿（市民窓口
課）、戸籍簿見出帳（市民窓口課）、除籍簿見出帳（市民窓口課）、戸
籍副本送付目録（市民窓口課）、除籍副本送付目録（市民窓口課）戸籍
受理伺い（市民窓口課）、外国人の報告的届出（市民窓口課）、外国人
の創設的届出（市民窓口課）、本籍更正通知（市民窓口課）、家庭裁判
所からの通知（市民窓口課）、戸籍訂正（市民窓口課）、創設的な戸籍
届出の不受理申出（市民窓口課）、申し出による再製戸籍（市民窓口
課）、戸籍届出受理簿（出張所・市民窓口ステーション）（市民窓口
課）、戸籍文書発送簿（市民窓口課）

龍ケ崎市に本籍を定める者及び本籍を定めていた者

戸籍システム、本人からの申し出



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B5_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

☐ 含む　　　　☑含まない

個人情報ファイル簿

住民基本台帳ファイル

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

住民基本台帳の記録、管理を行うため

住民基本台帳法第３条、第５条、第６条、第７条、第８条、第９条、第
１０条２

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５国籍・本籍、６続柄、
７結婚・離婚歴、８電話番号、９家庭状況、１０居住状況

住民票、除かれた住民票改製原住民票ファイル（市民窓口課）、住民票
職権消除者ファイル（市民窓口課）、住民異動届ファイル（市民窓口
課）、住民票・戸籍・印鑑登録証明書交付申請書ファイル（市民窓口
課）、住民基本台帳ファイル（市民窓口課）、実態調査表（市民窓口
課）、住民記録一覧ファイル（市民窓口課）、住民基本台帳届出期間経
過通知書ファイル（市民窓口課）、通報書（住所修正通知）ファイル
（市民窓口課）、住民票職権消除者ファイル（市民窓口課）、転入通
知、住民票記載事項通知等ファイル（市民窓口課）、転入通知未着者リ
ストファイル（市民窓口課）、町名地番変更証明書ファイル（市民窓口
課）、引き続き同一都道府県区域内に住所を有する旨の証明書ファイル
（市民窓口課）

住民登録者及び登録があったもの

住民異動届、他市町村からの通知

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B6_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部 デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

埋火葬許可事務ファイル

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

死体（胎）の埋火葬許可及び改葬許可を行うため

墓地、埋葬等に関する法律第５条

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５国籍・本籍、６続柄、７
死亡場所・死因

死体埋火葬許可申請書ファイル（市民窓口課）、死胎埋火葬許可申請書
ファイル（市民窓口課）、改葬許可申請書ファイル（市民窓口課）

死亡者等

本人



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B7_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☑ 有　　☐ 無

備　　　　考

個人情報ファイルの種別

□ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先

☑ 有（                 ）　　 無

地方公共団体情報システム機構

行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律
に規定する個人番号、個人番号カード、特定個人情報の提供等に関する命
令第３６条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

マイナンバーカード交付事務ファイル

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

マイナンバーカードの交付・廃止、暗証番号変更等を行うため

行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律
第２３条、第２７条、第２８条、第２９条、第３２条、第３３条

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５個人番号

個人番号カード（未交付分）ファイル（市民窓口課）、個人番号カード受
領書（兼個人番号カード多目的利用申請書／通知カード返納届／印鑑登録
証受領書／住民基本台帳カード返納届／個人番号カード・電子証明書暗証
番号設定依頼書）ファイル（市民窓口課）、個人番号カード券面記載事項
変更届／電子証明書新規発行申請書ファイル（市民窓口課）、個人番号
カード券面記載事項変更届／電子証明書新規発行申請書ファイル（市民窓
口課）、個人番号カード一時停止解除届／利用者証明用電子証明書一時停
止解除届ファイル（市民窓口課）、個人番号カード返納届／電子証明書失
効申請書ファイル（市民窓口課）、個人番号カード在留期間更新に伴う有
効期間変更申請書／電子証明書発行・更新申請書ファイル（市民窓口
課）、個人番号カード紛失・廃止届／電子証明書失効申請・秘密鍵漏えい
等届出書ファイル（市民窓口課）、個人番号カード暗証番号変更・再設定
／電子証明書暗証番号変更・再設定申請書ファイル（市民窓口課）

マイナンバーカード申請者および交付者

本人



別記様式第３号（第３条関係）

　ファイル簿番号 市民B8_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☐ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☐ 無

備　　　　考

個人情報ファイルの種別

☑ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市　総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

課税所得・納税・固定資産証明書等交付業務

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

税証明・資産税証明・納税証明の交付を行うため

地方税法第２０条の１０、第３８２条の３（税務課と同じ）

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４電話番号

課税所得・納税・固定資産証明等交付申請書ファイル（市民窓口課）、個
人市県民税課税台帳（税務課）、家屋（補充）課税台帳（税務課）、土地
（補充）課税台帳（税務課）、軽自動車・自動車取得申告書ファイル（税
務課）、軽自動車税廃車申告書兼標識返納書ファイル（税務課）、徴収簿
（納税課）、国保税課税台帳ファイル（保険年金課）

納税義務者等

本人



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 市民B9_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑ 法第60条第２項第１号
（電算処理ファイル）

政令第21条第７項に該当する
ファイル

☐ 有　　☑ 無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先
☐ 有（　　　　　　　　　　　　　　　）　　☑ 無

―

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名　称）龍ケ崎市総合政策部デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

―

個人情報ファイルの種別

☐ 法第60条第２項第２号
（マニュアル処理ファイル）

☐ 含む　　　　☑ 含まない

個人情報ファイル簿

防犯カメラ映像

龍ケ崎市長

市民経済部　市民窓口課

犯罪発生時の容疑者の特定等

龍ケ崎市行政組織規則

１容ぼう・容姿

防犯カメラ映像（出張所・市民窓口ステーション）（市民窓口課）、防犯
カメラ映像（市民窓口課）

市民窓口課・出張所・市民窓口ステーション来訪者

庁舎設置の防犯カメラより取得
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