
別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 税務B1_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当する
ファイル

☐有　☑無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☐ 有（　　　　　　　　　　）　　☑  無

個人情報ファイル簿

個人市県民税課税台帳ファイル

龍ケ崎市長

総務部　税務課

市県民税の賦課徴収

（市民税：地方税法第294条、龍ケ崎市税条例第23条）、（県民税：地方
税法第24条、茨城県県税条例第22条）

1氏名、2住所、3生年月日・年齢、4性別、5続柄、6結婚・離婚歴、7電話
番号、8職業・職歴、9所得・収入、10納税状況、11税額、12寄付金額、13
家庭状況、14居住状況、15給与支払者・勤務先、16心身障がい、17公的扶
助、18徴収方法

1年金特別徴収停止対象者一覧ファイル（税務課）、2年金特別徴収税額変更対象者
一覧ファイル（税務課）、3年金特別徴収処理結果一覧ファイル（税務課）、4特別
徴収切替届出（依頼）書ファイル（税務課）、5相続人調査ファイル（税務課）、6
普通徴収の公示送達ファイル（税務課）、7未申告調査処理票ファイル（税務
課）、8扶養控除の調査ファイル（税務課）、9事業所課税者一覧ファイル（税務
課）、10給与所得に係る住民税徴収方法の申立書ファイル（税務課）、11市民税減
免申請書ファイル（税務課）、12送付先設定依頼書ファイル（税務課）、13確定申
告送信リストファイル（税務課）、14確定申告書ファイル（税務課）、15市県民税
申告書ファイル（税務課）、16給与所得者異動届出書ファイル（税務課）、17給与
支払報告書ファイル（税務課）、18年金支払報告書ファイル（税務課）、19寄付金
控除対象者ファイル（税務課）、20納税管理人申告書ファイル（税務課）、21納税
管理人廃止申告書ファイル（税務課）、22住登録外課税（地方税法第294条第3項）
通知ファイル（税務課）、23相続人代表者指定届ファイル（税務課）、24租税条約
に関する届出書ファイル（税務課）、25国保税課税台帳ファイル（保険年金課）、
26後期高齢者医療保険料台帳ファイル（保険年金課）、27介護保険料賦課台帳ファ
イル（介護保険課）、28戸籍簿（市民窓口課）、29戸籍の附票・戸籍の附票の除票
ファイル（市民窓口課）、30改製原戸籍簿（市民窓口課）、31住民基本台帳ファイ
ル（市民窓口課）、32死体埋火葬許可申請書ファイル（市民窓口課）、33身体障害
者手帳交付状況台帳ファイル（障がい福祉課）、34精神障害者保健福祉手帳交付・
自立支援医療（精神通院）支給者データファイル（障がい福祉課）、35療育手帳交
付状況台帳ファイル（障がい福祉課）、36生活保護台帳（保護課）

市県民税の納税義務者・納税管理人

本人、本人以外（税務署、他自治体、事業所、年金支払者、学校法人、代
理人、納税通知書の返戻、納税義務者・納税管理人、相続人、保険年金
課、介護保険課、市民窓口課、障がい福祉課、保護課）

☑  含む　　　　☐ 含まない

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☐法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 税務B2_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当する
ファイル

□有　☑無

備　　　　考  

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

□法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先

☐ 有（　　　　　　　　　　）　　☑  無

個人情報ファイル簿

固定資産税課税台帳ファイル

龍ケ崎市長

総務部　税務課

固定資産税の賦課徴収

地方税法第342条、第343条、第702条、龍ケ崎市税条例第53条、龍ケ崎市
都市計画税条例第2条

1個人番号、2氏名、3住所、4生年月日、5資産状況、6課税状況

1家屋台帳ファイル（税務課）、2家屋取りこわし台帳ファイル（税務
課）、3土地（補充）課税台帳ファイル（税務課）、4家屋（補充）課税台
帳ファイル（税務課）、5家屋外形図ファイル（税務課）、6固定資産税・
都市計画税異動整理簿、一人別明細書ファイル（税務課）、7固定資産
税・都市計画税更正決定決議書ファイル（税務課）、8土地・家屋異動通
知書ファイル（税務課）、9償却資産一品明細台帳ファイル（税務課）、
10償却資産課税台帳ファイル（税務課）、11償却資産申告書ファイル（税
務課）、12固定資産税・都市計画税公示送達ファイル（税務課）、13分割
納付・区分共有一覧表ファイル（税務課）、14実態調査ファイル（税務
課）、15保安林に伴う非課税土地ファイル（税務課）、16地積簿ファイル
（税務課）、17土地改良による登記抹消嘱託書ファイル（税務課）、18生
産緑地地区指定ファイル（税務課）、19家屋表示登記ファイル（税務
課）、20調査済評点調査票ファイル（税務課）、21不動産価格決定通知書
ファイル（税務課）、22鑑定評価書ファイル（税務課）、23現況確認・家
屋台帳登録証明申請書ファイル（税務課）、24固定資産税非課税適用申請
書ファイル（税務課）、25固定資産税・都市計画税減免ファイル（税務
課）、26宛名変更届ファイル（税務課）、27相続人調査ファイル（税務
課）、28相続人代表者指定届ファイル（税務課）、29戸籍簿（市民窓口
課）、30戸籍の附票・戸籍の附票の除票ファイル（市民窓口課）、31改製
原戸籍簿（市民窓口課）、32住民基本台帳ファイル（市民窓口課）、33死
体埋葬火葬申請書（市民窓口課）、34他課報告（保護課）

納税義務者、納税関係者、市内に存在する家屋の外形図、更正対象者、申
請者

本人、本人以外（法務局、現地調査、航空写真、更正対象者、納税通知書
の返戻により、住民情報ネットワークシステム、都市計画課、土浦県税事
務所、不動産鑑定士、代理人、都市計画課、市民窓口課）

☐  含む　　　　☑含まない



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 税務B3_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当する
ファイル

□有　☑無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☐ 有（　　　　　　　　　　）　　☑  無

個人情報ファイル簿

固定資産税名寄帳ファイル

龍ケ崎市長

総務部　税務課

固定資産税の賦課徴収

地方税法第342条、第343条、第702条、龍ケ崎市税条例第53条、龍ケ崎市
都市計画税条例第2条

1氏名、2住所、3資産状況、4課税状況

1土地（補充）課税台帳ファイル（税務課）2家屋（補充）課税台帳ファ
イル（税務課）、3償却資産課税台帳ファイル（税務課）

納税義務者、納税関係者

本人、本人以外（固定資産税課税台帳）

☐  含む　　　　☑含まない

 

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

□法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 税務B4_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

□法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当する
ファイル

□有　□無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☐ 有（　　　　　　　　　　）　　☑  無

個人情報ファイル簿

税務諸証明申請書ファイル

龍ケ崎市長

総務部　税務課

証明書発行業務

地方税法第20条の10、第382条の2、第382条の3、第387条

1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号

1税務諸証明書交付申請書ファイル（税務課）、2（証明書）一般郵送依
頼ファイル（税務課）、3公用申請書ファイル（税務課）

申請者及び証明される内容の者

本人、本人以外（納税関係者、代理人）

☐  含む　　　　☑含まない

 

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☑法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 税務B5_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☑法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当する
ファイル

☐有　☑無

備　　　　考  

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☐法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先

☐ 有（　　　　　　　　　　）　　☑  無

個人情報ファイル簿

軽自動車税課税台帳ファイル

龍ケ崎市長

総務部　税務課

軽自動車税の賦課徴収

地方税法第443条、龍ケ崎市税条例第79条

1氏名、2住所、3生年月日、4電話番号、5性別、6課税状況、7更正金額、
8個人識別符号その他（軽自動車登録番号）、9心身障がい

1軽自動車税・自動車取得申告書ファイル（税務課）、2軽自税課税物件
異動通知書ファイル（税務課）、3軽自動車税（種別割）申告（報告）書
兼標識交付申請書ファイル（税務課）、4軽自動車税廃車申告書兼標識返
納書ファイル（税務課）、5軽自・小型二輪新規変更申告書ファイル（税
務課）、6軽自・小型二輪廃車申告書ファイル（税務課）、7軽自動車税
公示送達ファイル（税務課）、8軽自動車税更正決定伺ファイル（税務
課）、9検査協会照会・回答ファイル（税務課）、10軽自税納税者実態調
査ファイル（税務課）、11軽自動車税減免ファイル（税務課）、12軽自
動車税納税管理人申告書ファイル（税務課）、13相続人調査ファイル
（税務課）、14相続人代表者指定届ファイル（税務課）、15戸籍簿（市
民窓口課）、16戸籍の附票・戸籍の附票の除票ファイル（市民窓口
課）、17改製原戸籍簿（市民窓口課）、18住民基本台帳ファイル（市民
窓口課）

軽自動車税の納税義務者、納税関係者、軽自動車・小型二輪車の所有
者・使用者・申告者、

本人、本人以外（軽自動車検査協会、他自治体、事業所、基幹系システ
ム、納税通知書の返戻により、陸運支局、住民情報ネットワークシステ
ム、現地調査、軽自動車税納税管理人、市民窓口課、生活支援課）

☑  含む　　　　☐ 含まない



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 税務B6_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

□法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当する
ファイル

□有　□無

備　　　　考

記録情報の経常的提供先

☐ 有（　　　　　　　　　　）　　☑  無

個人情報ファイル簿

自動車の臨時運行許可申請書ファイル

龍ケ崎市長

総務部　税務課

自動車の臨時運行許可

道路運送車両法第34条

1氏名、2住所、3電話番号、4社会生活その他（自賠責保険の加入状況）

自動車の臨時運行許可申請書ファイル（税務課）

自動車の臨時運行許可申請者

本人から直接収集

☐  含む　　　　☑ 含まない

 

－

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☑法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）



別記様式第３号（第３条関係）

ファイル簿番号 税務B7_K

個人情報ファイルの名称
（業務の名称）

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報取扱事務の根拠

記録項目

利用する個人情報ファイル簿（単
票）と所管課

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは，
その旨

記録情報の提供根拠

訂正及び利用停止に関する他の法令
の規定による特別の手続等

☐法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

政令第21条第7項に該当する
ファイル

☐有　☐無

備　　　　考  

相続税法第58条

開示請求等を受理する組織の名称及
び所在地

（名称）龍ケ崎市　総合政策部　デジタル都市推進課

（所在地）３０１－８６１１　茨城県龍ケ崎市３７１０番地

－

個人情報ファイルの種別

☑法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）

記録情報の経常的提供先

☑ 有（           ）　　☐  無

税務署

個人情報ファイル簿

相続税法第58条通知書ファイル

龍ケ崎市長

総務部　税務課

相続税法に基づく所轄税務署への通知

相続税法58条

1氏名、2住所、3生年月日・年齢、4性別、5国籍・本籍、6資産状況

1個人市県民税課税台帳ファイル（税務課）、2相続税法第58条通知書
ファイル（税務課）、3戸籍簿（市民窓口課）、4住民基本台帳ファイル
（市民窓口課）

市県民税、固定資産税の納税義務者・納税管理人

本人以外（市・県民税課税台帳及び固定資産税課税台帳、市民窓口課）

☐  含む　　　　☑ 含まない
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